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KUNSTSTOFF IN  
FORM GEBRACHT.

Ob für die Automobilindustrie, Medizintechnik oder andere  
Branchen - Schicktanz ist der verlässliche Partner und  
Spezialistfür Spritzgusstechnik, Werkzeugbau und Veredelung.  
Von der Gestaltung und Beratung, über die Planung  
bis hin zur Serienherstellung bieten wir optimalen Service. 

Mitarbeiter Ein- und Verkauf (m/w/d)

Schicktanz GmbH Sohland/Spree 
Hauptstraße 73 
02689 Sohland/Spree

Telefon:	+49 (0)35 936 45 40 0 
Telefax:	 +49 (0)35 936 32 274
Email: karriere@schicktanz-gmbh.de

Stellenbeschreibung:	
*	 Warenbeschaffung, inkl. Nachverhandlungen 						              

(Roh-, Hilfs-, Betriebsstoffe; Hilfsmaterial; Verbrauchsmaterial; usw.)
*	 Systemische Erfassung von Bestellungen
*	 Koordinierung sowie Abwicklung von Transporten 
*	 Bereitstellung der Waren zur Abholung inkl. Etikettierung
*	 Erstellung von Versand- und Lieferpapieren sowie Versandetiketten
*	 Vorbereitung und Durchführung von Inventuren 
*	 Kundenkommunikation (schriftlich und telefonisch)
*	 Erfassung jeglicher Warenbewegungen (Warenein- und ausgang)
*	 Einhaltung der Lagerordnung und Sicherung Prinzip „FIFO“

Anforderungen:	
*	 Ausbildungsrichtung: kaufmännische Ausbildung und Berufserfahrung im Bereich 		

Ein- und Verkauf, z.B. Industrie-, Büro-, Groß- und Außenhandelskauffrau/-mann
*	 Positive Einstellung zur Arbeit und hohe Leistungsbereitschaft sowie Motivation
*	 Belastbarkeit und Fähigkeit zum lösungsorientierten Arbeiten
*	 Hands-on-Mentalität und Flexibilität im Arbeitsalltag
*	 Fähigkeit zur Organisation, Planung und Koordinierung von Ressourcen
*	 Kenntnis der Konzepte, Methoden und Instrumente des Aufgabengebietes und  	             

Fähigkeit zur praktikablen Umsetzung
*	 Beherrschung von relevanten Tools und Fachwissen (Microsoft Excel/ Word/ Outlook,        

gesetzliche Grundlagen und Bestimmungen)

Wir bieten:	
*	 Beschäftigung in Vollzeit, ab sofort
*	 Unbefristetes Arbeitsverhältnis
*	 Vergütung nach Tarif, inkl. Mitarbeiter-Benefits: Jobrad, Urlaubsgeld, 				 

erfolgsabhängige Sonderzahlungen   

Auch wenn Sie sich nicht zu 100% im geforderten Profil wiederfinden, freuen wir uns auf Ihre 
Bewerbung mit Foto. Denn für uns ist es besonders wichtig, ob Sie zu unserem Team passen         
und Teil von Schicktanz werden möchten. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und ein 		
persönliches Kennenlernen! 


